
RESPONSABILE DEL SERVIZIO                                                                                          TELEFONO FAX EMAIL PEC COMUNE A TUTTI GLI UFFICI

arch. GUGEL Mauro

RESPONSABILE SUAP                                  0438/39775 0438/394519
lavoripubblic@comun

e.colle-umberto.tv.it
protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA                                               

IL SEGRETARIO COMUNALE

dott.ssa MELAIA Attilia 0438/39775 0438/394519
segretario@comune.c

olle-umberto.tv.it

ORARIO PER IL PUBBLICO                                            

UFFICI URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA - 

AMBIENTE  (SUAP EDILIZIA PRODUTTIVA)

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL

Zanin Lorenzo Istruttore tecnico 0438/39775 0438/394519 urbanistica@comune.colle-umberto.tv.it

Peruch Fiorenza Istruttore amministrativo 0438/39775 0438/394519 edilizia.privata@comune.colle-umberto.tv.it

ORARIO PER IL PUBBLICO                                                      

UFFICIO COMMERCIO (SUAP)

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL

Della Giustina Paola Istruttore Direttivo amm.vo contabile 0438/39775 0438/394519 tributi@comune.colle-umberto.tv.it

Diritti di segreteria / diritti di ricerca BONIFICO BANCARIO UNICREDIT SPA - COLLE UMBERTO: IBAN   IT 25 U 02008 62310 000010052829 

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Accesso agli atti e documenti amministrativi di 

competenza dell'Area 2^ da  parte dei cittadini 

ex L. 241/90.                                                                                            
- istanza di parte                                                                            

- rilascio copia

L. 241/1990 - art. 25 30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Rilascio permesso di costruire                                        
- istanza di parte                                                                       

- provvedimento di rilascio o diniego
D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. 

20 commi 1 e 6

silenzio  assenso  

(salvo immobili 

vincolati)

90 giorni /                                 

100 gg in caso di 

notifica del 

prediniego

Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Rilascio permesso di costruire in sanatoria                                                      
- istanza di parte                                                                       

- provvedimento di rilascio o diniego L. 10/77 - D.P.R. 380/2001 art. 20 90 giorni                                Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Denuncia di Inizio Attività "pesante" (D.I.A)                                                          
- presentazione DIA                                                                               

- archiviazione pratica o ordine motivato di non 

effettuare l'intervento 

D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. 

23
D.I.A.

30 giorni                        

per la verifica                  
Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Segnalazione Certificata di Inizio Attività 

(S.C.I.A.)                                                                                                                                                  
- presentazione SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o ordine motivato di non 

procedere, salvo regolarizzazione                                            

Legge n. 241 del 7 agosto 1990 art. 

19 comma 6bis  
S.C.I.A.

30 giorni                        

per la verifica                  
Responsabile del servizio Responsabile del servizio

MODALITA' DI PAGAMENTO

FILE ALLEGATO (Modulistica)

legge

AREA 2^ - TECNICA, VIGILANZA, PUBBLICA SICUREZZA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

S.U.A.P. 

Tabella approvata con delibera di Giunta comunale n.  114 del 4 dicembre 2013 (allegato B)

PROCEDIMENTI IL CUI TERMINE DI CONCLUSIONE E' STABILITO DALLA LEGGE O FISSATO DA UN REGOLAMENTO (compresi i procedimenti da attivare tramite D.I.A. o S.c.i.a)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

TABELLA RICOGNITIVA 

UFFICI URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA - AMBIENTE - COMMERCIO - SUAP

legge

legge

legge

LUNEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - SABATO su appuntamento

PEC

protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

DAL LUNEDI' AL VENERDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - LUNEDI' E MERCOLEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - SABATO DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.00

PEC SUAP

protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

legge

mailto:lavoripubblic@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:lavoripubblic@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it
mailto:segretario@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:segretario@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:urbanistica@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:edilizia.privata@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:tributi@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it


   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Autorizzazione paesaggistica ordinaria                                
- istanza di parte                                                                          

- rilascio o diniego autorizzazione

D.Lgs. n. 42 del 22 gennaio 2004 art. 

146 commi 7 e 8

40 giorni                     

per istruttoria e 

inoltro alla 

Soprintendenza per 

parere da rendere 

entro 45 gg. dalla 

ricezione.              

Rilascio 

autorizzazione entro                                               

20 gg dal 

ricevimento del 

parere, o entro 60 

gg. dalla ricezione 

degli atti da parte 

della Sopr. 

Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Autorizzazione paesaggistica semplificata                                
- istanza di parte                                                                          

- rilascio o diniego autorizzazione

D.Lgs. n. 42 del 22 gennaio 2004 art. 

146 comma 9  - art. 3 del DPR 

139/2010

60 giorni                      Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Accertamento di compatibilità paesaggistica                 
- istanza di parte                                                                          

- comunicazione esito accertamento

D.Lgs. n. 42 del 22 gennaio 2004 art. 

181 comma 1 quater  e art. 167 

commi  4 e 5 

180 giorni                               Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Installazione infrastrutture di comunicazione 

elettronica per impianti radioelettrici                                                                                      
- istanza di parte                                                                          

- autorizzazione o diniego

D.Lgs. 259/2003 art. 87 90 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Installazione e modifica apparati con 

tecnologia UMTS su infrastrutture preesistenti                                                                        
- presentazione istanza mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o provvedimento motivato di 

diniego

D.Lgs. 259/2003 art. 87 bis S.C.I.A. 
30 giorni                        

per la verifica                  
Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Rilascio certificato di destinazione urbanistica           
- istanza di parte                                                                          

- rilascio documento
D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. . 

30 comma 3
30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Agibilità con parere ULSS                                          
- istanza di parte                                                                          

- rilascio certificato
D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. 

25
silenzio assenso 30 giorni                                     Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Agibilità senza parere ULSS                                            
- istanza di parte                                                                          

- rilascio certificato
D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. 

25 - L.R. 61/1985
silenzio assenso 60 giorni                                     Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Denuncia opere strutturali                                   
- istanza di parte                                                                          

- rilascio attestazione
D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. 

65
immediato Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Installazione di impianto pubblicitario                         
- istanza di parte                                                                          

- autorizzazione o diniego

art. 23 D.lgs. 285/1992 Codice della 

Strada, art. 53 comma 5 

Regolamento di esecuzione DPR 

495/1992

60 giorni                                 Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Piani Urbanistici Attuativi  di iniziativa privata 

(PUA) e relative varianti                                                     
- istanza di parte                                                                          

- delibera di approvazione L.R. 11/2004 art. 20, L. 106/2011 e Norme 

Tecniche di Attuazione

75  giorni                            

per adozione -                       

75 giorni dalla 

scadenza della 

presentazione delle 

osservazioni per 

approvazione 

Responsabile del servizio Giunta comunale

FILE ALLEGATO (Modulistica)

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge



   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Impianti produttivi: autorizzazione unica per 

realizzazione, trasformazione, ristrutturazione 

o riconversione, ampliamento o trasferimento, 

cessazione o riattivazione fabbricati adibiti ad 

uso impresa (S.U.A.P.)                                            
- istanza di parte                                                                                                              

- rilascio autorizzazione

D.P.R. n. 160 del 7 settembre 2010, art. 7

30 giorni                               

per la verifica della 

completezza della 

documentazione                                                                                                                       

più 30 giorni per 

l'adozione del 

provvedimento 

conclusivo o 

l'indizione della 

conferenza di servizi

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

SCIA - Segnalazione Certificata di Inizio 

Attività  in materia edilizia per Attività 

Produttive (S.U.A.P.)                                                                                     
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- silenzio assenso o ordine motivato di non 

procedere, salvo regolarizzazione            

D.P.R. n. 160 del 7 settembre 2010, art. 5 -  

Legge n. 241/1990 art. 19, comma 6bis
silenzio assenso

30 giorni                        

per la verifica                  

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Autorizzazione allo scarico sul suolo uso 

domestico o a questo assimilabile                                           
- istanza di parte                                                                    

- rilascio o diniego autorizzazione

D.Lgs 152/2006 - art. 124 90 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Richiesta dati ambientali                                              
- istanza di parte                                                                          

- comunicazione dati
D.Lgs 152/2006 - art. 3 sexies; D.Lgs 

195/2005 - artt. 2 e 3
30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Attività commerciale in sede fissa - Grande 

struttura di vendita: apertura, ampliamento 

superficie, trasferimento sede o 

trasformazione tipologia                                                                                                   
- istanza di parte                                                                     

- rilascio o diniego autorizzazione      

D.Lgs. 114/1998; L.R. 50/2012 art. 19; 

DGR 1047/2013 
120 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività commerciale in sede fissa - Media 

struttura di vendita da 1.501 mq a 2.500 mq.: 

avvio attività, ampliamento, trasferimento di 

sede, trasformazione tipologia                                                                                               
- istanza di parte                                                                    

- rilascio o diniego autorizzazione       

D.Lgs. 114/1998; L.R. 50/2012 art. 18 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Commercio su aree pubbliche - tipo A - 

autorizzazione e concessione di suolo 

pubblico                                                                                                                         
- istanza di parte                                                                              

- rilascio o diniego autorizzazione concessione 

suolo pubblico per commercio tipo A

D.Lgs. n. 114/1998, LR n. 10/ 2001 e s.m.; 

DGR n. 1902/2001, DGR n. 2113/2005; 

DGR n.1010/2012; L.R. n. 24/2012; 

60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Apertura poliambulatori, ambulatori e/o studi 

medici, veterinari, punti di prelievo, laboratori 

di analisi, centri di diagnostica                                                                                                                                       
- istanza di parte                                                                     

- rilascio o diniego autorizzazione      

DPR 1265/1934 artt. 192- 193 - 194; L.R. 

16.8.2002 n. 22;  DGR 2501/2004 

(manuale di attuazione)
180 giorni                               

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Comunicazioni messa in esercizio

ascensori, montacarichi e piattaforme per 

disabili                                                                                        
- istanza di parte    (comunicazione)                                                     

- rilascio matricola                         

DPR 30.4.1999 n. 162 e successive

modifiche - art. 12; DPR 459/1996; 30 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)
legge

legge

regolamento (DGR)

legge

FILE ALLEGATO (Modulistica)

legge

legge

legge

legge

regolamento (DGR)



   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Attività di agriturismo: avvio, aggiunta / 

eliminazione, modifica capacità ricettiva o 

subingresso                                                                                                                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione                                                                             

Legge 20.2.2006, n. 96; DPR 160/2010; 

L.R. 24/2012; L.R. 28/2012 art. 24; Legge 

n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Barbiere, acconciatore ed estetista: avvio 

attività, subingresso, trasferimento o 

variazione dei locali (ampliamento, riduzione, 

redistribu-zione spazi interni) - attività 

didattica, attività dimostrativa o variazione del 

responsabile tecnico                                                                                                                                                                        
- stanza di parte mediante SCIA                                                                 

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

L. n. 174/2005 (acconciatore) L. n. 1/1990 

(estetista); L.R. n. 29/1991; L.R. n. 

28/2009 e s.m.; L. 174/2005; D.Lgs. 

59/2010 e s.m.; regolamento comunale; 

DPR 160/2010; Legge 241/1990 art. 19;  

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Produzione pane: avvio attività, subingresso, 

o trasferimento                                                                                                                                                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                 

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

D.L. 223/2006 conv. In legge n. 248/2006; 

DPR 160/2010; Legge n. 241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Somministrazione non assistita in panificio: 

avvio attività                                                                                                                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                 

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

D.L. 223/2006 conv. In legge n. 248/2006; 

DPR 160/2010; Legge n. 241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Tatuaggio e piercing: avvio attività, 

subingresso o variazione dei locali 

(ampliamento, riduzione, redistribuzione spazi 

interni)                                                                                                                      
- istanza di parte mediante SCIA                                                                 

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

circolare Regione Veneto n. 9/2001; DPR 

160/2010; Legge 241/1990 art. 19  
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Laboratorio artigianale di lavasecco, 

lavanderia ad acqua, tintoria, stireria, recapito                         
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione      

L. 84/2006; D.Lgs. n. 59/2010 e s.m. - art. 

79; L.R. n. 24/2012; Legge n. 241/1990 

art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Carburanti - Impianti stradali e privati: modifica 

composizione o trasferimento titolarità                                                                         
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione      

L.R. n. 23/2003 - art. 7 e 8; Legge n. 

241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività commerciale in sede fissa - esercizi di 

vicinato (fino a 250 mq.): avvio attività, 

subingresso, trasferimento, 

ampliamento/riduzione superficie di vendita, 

variazione settore merceologico                                                                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione          

D.Lgs. n. 114/1998; L.R. n. 50/2012 art. 

17; art. 65 del D. Lgs. n.59/2010; DPR 

160/2010; Regolamento regionale; 

Deliberazione C.C. 25/2012;  Legge

 n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Forme speciali di vendita - distributori 

automatici settore merceologico "non 

alimentare generico": installazione, 

subingresso o variazione (trasferimento 

apparecchio, cessazione)                                                                                                                                                                                                       
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione                                                          

D.Lgs. n. 114/1998 art. 17; D. Lgs. n. 

59/2010 art. 67; DPR 160/2010; L.R. n. 

50/2012; Legge n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

legge

legge

legge

FILE ALLEGATO (Modulistica)

legge

legge

legge

legge

legge

legge



   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Forme speciali di vendita - prodotti al dettaglio 

per corrispondenza, televisione, altri sistemi di 

comunicazione distributori automatici - al 

domicilio del comsumatore: avvio attività, 

subingresso, trasferimento o variazione 

settore merceologico                                                                                                                                        
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione                                                    

D.Lgs. n. 114/1998 - art. 18; DPR n. 

160/2010; L.R. 50/2012;  Legge n. 

241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Forme speciali di vendita - spacio interno: 

avvio attività, subingresso, trasferimento, 

ampliamento/riduzione superficie o variazione 

settore merceologico                                                                                                                                        
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione                                                    

D.Lgs. 114/1998 art. 16; D.Lgs.  59/2010 

e s.m.; L.R. 50/2012;  Legge n. 241/1990 

art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività commerciale in sede fissa - Grande 

struttura di vendita: riduzione superficie, 

mutamento settore merceologico salvo 

comma 3 art. 19 LR 50/2012, modifica 

ripartizione interna o subingresso                                                                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione          

D.Lgs. 114/1998; L.R. 50/2012 art. 19;  

Legge n. 241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività commerciale in sede fissa - Media 

struttura di vendita fino a 1.500 mq.:avvio 

attività, ampliamento/riduzione superficie, 

mutamento settore merceologico, 

trasferiemento di sede o subingresso                                                                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione          

D.Lgs. n. 114/1998, L.R. n. 50/2012 art. 

18; D.Lgs. n. 59/2010 e s.m.; DPR 

160/2010; Legge n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività commerciale in sede fissa - Media 

struttura di vendita da 1.500 mq a 2.500 mq.: 

riduzione superficie, mutamento settore 

merceologico o subingresso                                                                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione          

D.Lgs. n. 114/1998, L.R. n. 50/2012 art. 

18; D.Lgs. n. 59/2010 e s.m.; DPR 

160/2010; Legge n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività commerciale in sede fissa - 

somministrazione non assistita in esercizio di 

vicinato: avvio attività                                                                                                  
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione          

D.Lgs. 114/1998; L.R. 50/2012;  Legge n. 

241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Rivendita di giornali e riviste: 

apertura,subingresso, trasferimento, 

variazione superficie                                                                                                 
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione          

D.Lgs. n. 170/2001; D.Lgs. 114/1998; L.R. 

50/2012;  Legge n. 241/1990 art. 19; Art. 

34 D.L. 201/2011

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Custodia di cani in strutture di ricovero: avvio 

attività                                                                                                                                                                        
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione          

L.R. n. 60/1993; Legge n. 241/1990 art. 

19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

FILE ALLEGATO (Modulistica)

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge



   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Attività di agenzia d'affari - pubblicitaria, 

teatrale, di disbrigo pratiche amministrative, di 

spedizione e trasporti, di vendita su procura di 

autoveicoli usati, di onoranze funebri, di 

informazioni a scopo divulgativo, di 

intermediazioni a scopo di lucro: avvio attiività 

o trasferimento                                                                                            
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione   

TULPS RD 773/1931 Artt. 115,119,120; 

R.D. n.635/1940 Artt. 204, 219 e 220; 

D.Lgs. 112/1998; D.Lgs. 59/2010 e s.m.; 

DPR 160/2010; Legge 241/1990 art. 19  

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività di vendita di cose usate, aventi o non

aventi valore storico/artistico, abbinata ad 

attività di commercio al minuto, commercio 

ambulante, commercio all’ingrosso                                  
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione       

R.D.  n.773/1931 art.126; R.D. 

n. 635/1940 art. 242; DPR n.160/2010; 

D.Lgs n. 59/2010 e s.m.; Legge n. 

241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività di distribuzione apparecchi automatici 

e congegni automatici, semiautomatici ed 

elettronici: avvio o subingresso                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

artt. 86-110 del TULPS RD n.773/1931; 

artt. 152-196 del RD n. 635/1940;

art. 22 L. n. 289/2002;  Legge

 n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Installazione o effettuazione di giochi leciti                                          
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

artt. 86 - 110 del TULPS RD  n.773/1931; 

Legge n. 241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività di facchino: avvio                                                  
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

DPR n. 342/1004; Legge

 n. 241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Noleggio veicoli senza conducente: avvio 

attività  o subingresso                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

DPR n. 481 del 19/12/2001; D.Lgs. n. 

59/2010; DPR n.160/2010; Legge 

241/1990 art. 19  

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Rimessa per la custodia di veicoli: avvio 

attività  o subingresso                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

DPR n. 480 del 19/12/2001; D.Lgs. n. 

59/2010; DPR n.160/2010;  Legge 

241/1990 art. 19  

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Vendita di prodotti di complemento 

merceologico orto-floro-vivaistico: avvio 

attività,  subingresso, trasferimento di sede o 

ampliamento/riduzione superficie di vendita                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

D.Lgs. n. 114/1998, L.R. n. 50/2012; 

D.Lgs. n. 59/2010 e s.m.; DPR 160/2010;

Legge n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Vendita di prodotti propri effettuata da 

produttori agricoli con varie modalità 

commerciali (tramite commercio elettronico, in 

forma itinerante, in locali aperti al pubblico, su 

area pubblica): avvio attività,  subingresso, 

trasferimento di sede o ampliamento/riduzione 

superficie di vendita                                                   
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

D.Lgs. 18.05.2001 n. 228; L.R. n. 

10/2001; L.R. n.7/2008 art.3 c.1; Legge n. 

241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

legge

FILE ALLEGATO (Modulistica)



   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Vendita di latte crudo su area privata tramite 

distributore automatico da parte di 

imprenditore agricolo: avvio attività                                            
- istanza di parte mediante SCIA                                                                      

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

D.Lgs. 18.05.2001 n. 228; Legge n. 

241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Forme particolari di somministrazione di 

alimenti e bevande (a domicilio del 

consumatore; nelle autostrade, all'interno di 

stazioni dei mezzi di trasporto, mense ecc.): 

avvio attività, subingresso, variazioni o 

ampliamento/riduzione superficie                                                    
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

art. 9 L.R. n.29/2007; R.D. n. 773/1931, 

RD n. 635/1940; Regolamento

comunale, D.Lgs. n. 59/2010, DPR n. 

160/2010; DPR 235/2001; Legge n. 

241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Somministrazione di alimenti e bevande 

all'interno di circoli privati (affiliati e non): avvio 

attività, affidamento in gestione, 

ampliamento/riduzione superficie di 

somministrazione o variazione del presidente                                                    
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

 L.R. n. 29/2007; R.D. n. 773/1931 art. 86; 

RD n. 635/1940; DPR n. 160/2010; DPR 

235/2001; Legge n. 241/1990 art. 19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Pubblici esercizi (bar, ristoranti, pizzerie, ecc.) - 

Somministrazione di alimenti e bevande: avvio 

attività, affidamento in gestione di reparto, 

subingresso, ampliamento/riduzione superficie 

o trasferimento sede                                                                                                                                                          
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

L.R. n. 29/2007 art. 8; R.D. n. 773/1931, 

RD n. 635/1940; D.Lgs. 59/2010 - art. 64; 

Legge n. 241/1990 art. 19; art. 31, comma 

2, D.L. 201/2011 e s.m.

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Somministrazione di alimenti e bevande a 

mezzo apparecchi automatici: avvio attività, 

subingresso                                                                                                                                                                      
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

L.R. n. 29/2007; Legge n. 241/1990 art. 

19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Somministrazione di alimenti e bevande in 

attività alberghiera: affidamento in gestione                                                                                                                                                                                                                                                                                        
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

L.R. n. 29/2007; Legge n. 241/1990 art. 

19; 
S.C.I.A. 60 giorni

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Somministrazione temporanea di alimenti e 

bevande in occasione di sagre, fiere, 

manifestazioni religiose, tradizionali e culturali, 

o eventi locali straordinari                                                                                                                                                                                                                                                                      
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

L.R. n. 29/2007; art. 41 D.L. 5/2012 conv. 

In legge 35/2012; Legge n. 241/1990 art. 

19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Strutture ricettive alberghiere: avvio attività, 

subingresso, affidamento in gestione                                                                                                                                                                                                                                                                                       
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

R.D. n. 773/1931 art. 86, RD n. 635/1940; 

L.R. n. 33/2002 art. 22; Legge n. 241/1990 

art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)
legge

legge

legge

legge

FILE ALLEGATO (Modulistica)

legge

legge

legge

legge



   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Classificazione strutture ricettive: abilitazione 

sanitaria                                                                                                                                                                                                                                                                                     
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

TU Leggi Sanitarie n. 1265/1934 art. 231  

L.R. n. 33/2002 art. 22; Legge n. 241/1990 

art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Attività ricettiva in strutture extralberghiere                                                                          
- istanza di parte mediante SCIA                                                                  

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

TULPS RD 773/1931, RD n. 635/1940; 

L.R. n. 33/2002; D.Lgs. n.59/2010; DPR 

160/2010; Legge n. 241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Apertura attività di vendita farmaci non 

soggetti a ricetta medica                                                                    
- istanza di parte mediante SCIA                                                                     

- archiviazione pratica o divieto motivato di 

prosecuzione dell'attività, salvo regolarizzazione

D.L. n. 223/2006 conv. in legge n. 

248/2006; D.Lgs. n.114/1998;  Legge n. 

241/1990 art. 19; 

S.C.I.A. 60 giorni
Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Realizzazione manifestazioni di

sorte locale                                                                                        
- istanza di parte mediante comunicazione                                        

- archiviazione pratica previa verifica

DPR 26.10.2001 n. 430; Comunicazione

almeno 30 giorni prima 

della manifestazione 

di sorte locale

Responsabile del servizio 

(SUAP)

Responsabile del servizio 

(SUAP)

     

ORARIO PER IL PUBBLICO

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL

Pizzol Deni Istruttore tecnico 0438/39775 0438/394519

Zardetto Luca Istruttore tecnico 0438/39775 0438/394519

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                                        

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

Redazione programma triennale Lavori 

Pubblici                                                               - 
d'ufficio                                                                                                    

- predisposizione proposta delibera di adozione 

schema

Decreto legislativo n. 163/2006 (art. 

128), D.P.R. n. 207 del 10.6.2010 

(artt. 11 e 13), Decreto M. 11 

novembre 2011.

entro il 30 settembre 

di ciascun anno per 

il triennio 

successivo

Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Autorizzazioni al subappalto nell'esecuzione di 

lavori pubblici                                                                 
- d'ufficio                                                                                

- rilascio o diniego autorizzazione

Decreto legislativo n. 163/2006 (art.118), 

D.P.R. n. 207 del 10.6.2010
30 giorni

R.u.p./Responsabile del 

servizio
Responsabile del servizio

ORARIO PER IL PUBBLICO                                            

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL

Castagner Luca Istruttore Agente di polizia locale 0438/39775 0438/394519

Crosato Jessica Esecutore amministrativo 0438/39775 0438/394519

Sanzioni amministrative

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                  

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/ 

SILENZIO 

ASSENSO/ 

RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

Ordinanza - ingiunzione di pagamento o di 

archiviazione di verbale elevato per violazione 

a  norma regolamentare o di ordinanza com.le                                                                                                                                  

- istanza di parte                                                                                                                 

- ordinanza di ingiunzione di pagamento o di 

archiviazione

L. 689/1981

termine di 

prescrizione 

quinquennale

Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Elaborati di rilievi di incidenti stradali . rilascio 

copia conforme                                                                                               

- istanza di parte                                                                                                        

- rilascio copia

L. 241/1990 30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

manutenzioni@comune.colle-umberto.tv.it

protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

legge

legge

FILE ALLEGATO (Modulistica)

MODALITA' DI PAGAMENTO

legge

legge

legge

UFFICIO POLIZIA LOCALE

legge

FILE ALLEGATO (Modulistica)

legge

legge

LUNEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - SABATO su appuntamento

UFFICIO LAVORI PUBBLICI - MANUTENZIONI - PATRIMONIO - ESPROPRI - PROTEZIONE CIVILE  

FILE ALLEGATO (Modulistica)

LUNEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - SABATO su appuntamento

PEC

poliziamunicipale@comune.colle-umberto.tv.it protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

PEC

ufficiotecnico@comune.colle-umberto.tv.it
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